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填写说明
“姓名”栏中填写户籍登记所用的姓名。

“出生年月(岁)”栏中填写出生年月和年龄。年龄是计算到当月的实足年龄。
“民族”栏中填写民族的全称(如汉族、回族、朝鲜族、维吾尔族等)。

“籍贯”和“出生地”按现在的行政区划填写，要填写省、市或县的名称，如“辽宁大连”、“湖南浏阳”。

“入党时间”栏填写加入中共的时间。民主党派成员或无党派人士，需在“入党时间”栏内注明民主党派名称或注明无党派，如“民建”、 “九三”、 “无党派”等，不填写加入民主党派的时间。

“出生年月”、“入党时间”、“参加工作时间”要如实填写，不能随意更改。填写时，年份一律用4位数字表示，月份一律用2位数字表示，如“1972.05”。

“专业技术职务”栏中，填写主管部门评定的中级以上的专业技术职务。

“熟悉专业有何专长”栏中填写干部所熟悉的工作业务及专长。

“学历学位”栏分为全日制教育和在职教育两类。

填写的具体要求是：

(1)“全日制教育”栏填写通过全日制教育获得的最高学历；“在职教育”栏填写以其他学习方式获得的最高学历。“毕业院校系及专业”栏填写与学历相对应的毕业院校、系和专业。

(2)在党校学习获得学历的情况分为两类：一类是国民教育学历，其中：通过全日制教育获得的，填入“全日制教育”栏；通过在职学习获得的，填入“在职教育”栏。另一类是党校学历，均填入“在职教育”栏，并在研究生、大学或大专学历前注明；“中央党校”或“省(区、市)委党校”。

(3)获得学历同时也获得学位的，应同时填写，并写明何学科学位。如，通过全日制教育获得了大学本科学历、理学学士学位，就在“全日制教育”栏中填写“大学理学学士”(在一栏中分两行填写，见下表)。
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“现任职务”栏中填写干部担任的主要职务，如“××公司董事长”、“××部部长”。

“竞聘岗位”应填写竞聘方案中列明的岗位，一律使用全称。

“简历”从参加工作时填起，起止时间填到月(年份用4位数字表示，月份用2位数字表示)，前后要衔接，不得空断(因病休学、休养、待分配等都要如实填写)。职务以文件任免为准。
“奖惩情况”栏，填写参加工作后的奖励和记功；受处分的，要填写何年何月因何问题经何单位批准受何种处分，何年何月经何单位批准撤销何种处分。没有受过奖励处分的，要填“无”。
“主要工作业绩”应简明扼要填写工作以来参与或独立负责过的项目，以及工作中取得的业绩和成果，字数不超300字。

“申请人承诺”栏，申请人要对本栏以上内容认真核对，签字即对表中填写内容负责。

“审核意见”由招聘工作领导小组签署对申请人的审核意见。
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